FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Mo
Inchirlzzo
Toletono

E-mail

Codico Flecalo

Nazioralith

Luogo o data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Datn (da - a)

« Nome e indrzzo dal datore di lavoro

* Tipo di azienda o setiore

* Tipo di irrpiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da - a)

* Nome e indrzzo del datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni & responsabilith

*Date (da-a)

* Nerne e ndirzzn del datore di lavoro

* Tipo di azienda o setiore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

TRICARICO MATTEO

Italiana

Ischitolla (FG) 24.04.1960

2018 - 2019

Villaggio Turistico “VARANTUR" — Cagnano Varano (FC)

Turismo (Alberghi o Villaggi)

Responsabile della RECEPTION ~ Segretarlo d'Azienda
Applicare procedure di custodia valori

- Applicare procedure di prenotazione servizi turisticl

- Applicare procedure servizio sveglia

- Applicare tecniche di accoglienza della clientela

- Applicare tecniche di comunicazione efficace

- Ulilizzare materiali informativi dell'offerta turistica

- Utilizzare sistemni di navigazione internet

- Utiizzare software posta elettronica (Outlook o analoghi)

- Utihzzare strumenlazione a supporto dell'attivita d'ufficio (fax, fotocoplatrice)

2005
Villaggio Turistico “Parco degli Ulivi® - Peschici (FG)
Turismo
Responsabile Amministrativo e Comunicazione
Le principali attivitd che ho svolto sono state:
*  predisposizione delle procedure amministrative, contabili e fiscali;

*  predisposizione del Bilancio d'esercizio nel rispetto delle norme contabili e fiscall,
= applicazione dei principi di contabilita generale e fiscale d'impresa;
*  definizione degli indirizzi amministrativo-contabili;
* coordinamento gestione clienti e fornitori;
= coordinamento gestione rapporti con le banche;
= raccolfa di tutti | dati contabili.
200304
Amministrazions Comunale di lachitella (FG)
Servizio Amministrativo

Geometra Comunale - Polizia Municipale - Geometra Rilevatore
Duranta i | periodn indicato ho svolto le sequenti mansioni:
* progettazione e della direzione di lavori in ambito edile;

= operazioni lopografiche, come la misurazione di terreni e la stima di beni immobili,

*  nelfambito dei diversi processi, dalla prevenzione, al controllo, alla repressione, al
rilascio di autorizzazioni, fino allinformazione ed alla rappresentanza, atfraverso cui si
esplicano le funzioni di polizia locale del Comune in materia di viabilita, traffico,
segnaletica, infortunistica stradale, controllo edilizio, controllo annonario, occupazione
suolo pubblico, TSO, Protezione civile, polizia amministrativa,

Currcutum vias
Trearien Mattes

Scansionato con CamScanner



* Date (da - a)

*Nome e indirizzo del datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Date (da - a)

Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

Titolo

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Titolo

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Titolo

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Date (da-a)

* Nome e tipo di istituto di istnuzione
o formazione

Titolo

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Curriculum vitae
Tricarico Matteo

1998 al 2004 (Libero Professionista)

I.GE.C.O. ltaci- SA - AGRISPEDIL - Ischitella (FG) -DI LELLA COSTANZO E A - Carpino (FG)
Costruzioni
Geometra Direttore Cantiere

Durants il periodo sopraindicato ho svolto la sequente attivita professionale riferita alle mie
competenze tecnofpratiche quali:
= Controllo e organizzazione di lavori di costruzione;
*  Ho coordinato tutte Je attivita del cantiere, sia quelle eseguite da personale dipendente
che da subappaltatori:
Decidere le varie fasi lavorative del cantiere;
L'utilizzo delle macchine e delle attrezzature;
Controllo della qualita dei lavori effettuati
Assicurare il rispetto delle norme di prevenzione e sicurezza lavori:
Contabilita relativa alle lavorazioni effettuate;
Per o svolgimento della sua attivita ho utilizzato principalmente computer con
programmi di videoscrittura e calcolo e altre attrezzature da ufficio.

200472005
ALOS ISPA Centro di Formazione Professionale (accreditato presso la Regione Puglia)

ADDETTO ALLA RECEPTION (1000 ore) EQF 4
= Economia turistica

*  Inglese
=  [taliano
*  Informatica

=  Economia aziendale

2005
INFOBASIC - Ischitella (FG)

IC3 Microsoft (patente Europea) EQF 2
= 1.Concetti di base dellinformation Technology, Hardware e Software del Computer,
Sistemi
Operativi,
2.Elaborazione Testi (Microsoft Word),
3.Fogli Elettronici (Microsoft Exce),
4.Uso del Database (Microsoft Access),
5.Strumenti di presentazione (Microsoft PowerPoint),
6.Posta Elettronica (Microsoft Outlook),
7.Reti e Comunicazione, Internet ed Impatto dellinformatica nella societa

1980 - 81
Istituto Tecnico commerciale e per Geometri “Mauro del Giudice” - Rodi G. (FG)

GEOMETRA EQF 5
= ltaliano - Stonia - Lingua straniera
= Dinitto ed Economia
= Matematica e laboratorio
= Fisica e laboratorio - Chimica e laboratorio
= Disegno e progettazione
*  Costruzioni
= Topografia e fotogrammetria
-

Geopedologia, Economia ed Estimo

1980 - 81
Istituto Nazionale Scuole e Corsi Professionali e Culturali - COSENZA

Dattilografo (300 ore)

= Dattlografia
»  FElaborazione test
= [taliano
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Huone capacitd ¢ competenze relazionali derivanti da un caratiere exstrosery e proes
al dialogo, grazie al mio modo di rapportarmi correttamentz 2ua con i progr ol
i lavoro che con la clientela.

ez

Buone capacitd ¢ competenze organizzative, wa come organizzare al mezglio d progro
lavoro in sintonia con { colleghi,

Conoscenza di software Gestionale nel campo Tunstico alberghizrn. Brzmze 2
possedere spiccate competenze di informatica operdativa graziz allz ;rz;‘e—.i:?__:
esperienze nella gestione di un ufficio amministratin, Otime copacia = Compeenss
teeniche nell‘uso degli strumenti ¢ delle atirezzature occorrents gllo rwolzimenss 2
proprio tavoro (libero professiontsta dal 1954 ul 2001 Geometra). Edf_f.J-Llif; 3
del computer e di alcuni pacchetti applicativi, gestione della potza elemrmmecs 2
navigazione internet,

In possesso di Patents C
Libero Professionista Geometra Iscritto all’albo - Lucera (FG) n. 528

" St

Autevizzo esprosamonto il baltamonto dof miol daf porsonall por lo voste otiganze di telazions 6 comuncazone & waz cel O Lgs o 155707

ISCHITELLA 2000

Curriculum vitao
Tiicarico Matteo

Fema

Geom. Matteo Tricarco ‘i Y
N
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